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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

E commerce कक Long form  

Email Commerce हह|

सहह गलत B1

Mobiles, tablets, laptops 

___________  पककर कक  ससगणक 

हह|

MICRO 

COMPUTER

MINI 

COMPUTER

MAINFRAME 

COMPUTER

SUPER 

COMPUTER

A2

मकमरह ककरर यह __________ 

पककर कक मकमरह हह|

ROM RAM Flash उपररक करई भह 

नहह

C3

Monitorकक Size  

___________ मक गगनह जकतह हह|

Height Width Diagonally उपररक नहह C4

Monochrome bitmap 

images  कर गसरर  दर ककलक और 

सरक द रसग हरतक हह |

सहह गलत A5

Find and Replace' Dialog 

Box ददखनक कक  गलए दकस 

shortcut key कक इसतमकल 

हरतक हह!

Ctrl + B Ctrl + R Ctrl + U Ctrl + F D6

अगर हमक दकसह भह शबद कर 

select करनक हर तर हम उस 

शबदपर  mouse सक click करकक  

कर सकतक हह!

सहह गलत A7

दकसह भह document मक सक दकसह 

गवगशष शबद कर select  करनक 

हर तर कक ल दकतनक ........ click  

उन शबद पर mouse  सक करनक 

कमपकप हरतक हह।

Single Triple Double उपररक सभह 

पयकरय

C8

Document कक  ससपकणर 

paragraph कर  select करनक कक  

गलए मकऊस सक 

_______________________

__करनक हरतक हह।

Single Click Double Click Right Click Triple Click D9

अगर दकसह भह पररचचकद कर 

select  करनक हर तर हमक 

.................................. keys 

कक इसतमकल करनक परतक हह।

Ctrl + Shift 

+ ↓

Ctrl+shift+ ↑ Alt + Shift + ↑ Alt + Shift + ↓ A10

Workbook कक  नयक Worksheet 

Add करनक कक  गलए Home Tab 

- Cells Group कक  Insert यह 

Command इसतकमकल करतक हह।

सहह गलत A11

वकर बबक मम वकर शहट ॲर करनककक  

गलयक … … … … … .. कमकसरकक 

उपयरग करतक हह।

Tools  Worksheet View Cells Insert Sheet D12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

एखकदह ककलम कक सबसक जकदक 

width कक   Text / Number पबरक 

ददखनक चकगहए तर उस ककलम कक 

Width Adjust करनक कक  गलए 

............... इसतकमकल हरगक।

Column 

Width

Row Height AutoFit Row Autofit Column D13

Currency Style Apply करनक 

कक  गलए Home Tab मक 

Number Group कक  

Accounting Number 

Format यह Option हरतक हह।

सहह गलत A14

worksheet कर पकसवरर लकगनक 

कक  गलयक

Format File Format 

Sheet

Protect Sheet Lock Sheet C15

Presentation तयकर करनक हकतब 

हम MS-PowerPoint 

application उपयरग करतक हह।

सहह गलत A16

Insert दकए हए image कक कब च 

गहससक कट करपक कक  गलए --- इस 

tool कक उपयरग दकयक जकतक हह ।

Text Crop Rectangle Line B17

Effect कक start time दशकरनक कक  

गलए Timing group मम सक 

________ option चबगनए|

start end delay उपररक नहह A18

आसकनहसक slides rearrange  

करनक कक  गलए ____________ 

view कक इसतकमकल हरतक हह|

Normal Slide Sorter Notes Page Reading View B19

slide show मक सक exit हरनक हकतब 

आप right click कर कक  ______ 

select कर कसतक हह।

End show Next Previous Exit A20

 CD ROM कक capacity 

__________ रहतह हह|

1 MB to 

100MB

650 MB to 1 

GB

5 GB to 1 TB 1 TB to 100 

TB

B21

Task bar कक  left side कर 

circular or round button कर 

_____ कहक जकतक हह|

Desktop Taskbar Explorer Start Button D22

Network मक client PC 

_________ मकधयमसक एक दबसरक 

सक communicate कर सकतक हह।

Server User Browser उपररक करई नहह A23

Network मक client PC 

____________ मकधयमसक 

एकदबसरक सक communicate कर 

सकतक हह।

Client Server Browserr उपररक नहह B24

Client PC एकदबसरक सक ससवकद 

करनक कक  गलए server कक हह 

इसतकमकल करनक परतक हह।

सहह गलत A25


